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LOGINVEJLEDNING

Denne loginvejledning er en hjeelp til dig, der gnsker at oprette et login til at kunne ansgge om optagelse pa
en uddannelse eller et enkeltfagskursus pa IT-Universitetet i Kgbenhavn via ansggningsportalen DANS.

INDHOLD

Klik pa linket for at finde den information, du sgger:

T aTo] aTe] [o USRS 1
Loginmetoder og oprettelse af brugerprofil .. ... 2

Ved fgrste login: Din brugerprofil OPretteS ..o i i 2

Trin for trin: Oprettelse af din brugerprofil ... ..o, 2
Log ind via et aktivt login pa et dansk universitet (institutionsIogin .......cccooiiiiii i 4
LOZ iNd SOM SEIVOPIEIEET DIUEI . .viiiiieei e 5
OB MG SOM DU I .. et et e e et e e 5
LOZ INA MEA MILID ... 7
W AY F-SaMIEYKKE e 8
Zndring af mailadresse Pa brugerprofil.. ... . e 9
Log ind som selvoprettet bruger hvis MitID eller login med aktivt institutionslogin er nede ................ccev. 10
BENOV fOr MBI NJERID Y oo, 10


https://dans.stads.dk/SelfUserRegistration/faces/WelcomePage.jspx
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LOGINMETODER OG OPRETTELSE AF BRUGERPROFIL

Login til ansggningsportalen sker via WAYF ("Where Are You From”), som er en national logintjeneste, der
blandt andet bruges af danske universiteter og MitlD.

Der findes tre forskellige loginmetoder pa ansggningsportalen, som er beskrevet her i vejledningen:

e Logind via et aktivt login pa et dansk universitet (institutionslogin/WAYF-login)
e logind som selvoprettet bruger
e Logind med MitID/NemID

VED F@RSTE LOGIN: DIN BRUGERPROFIL OPRETTES

Nar du logger ind i ansggningsportalen fgrste gang med én af de tre loginmetoder, opretter ansggningsportalen
en brugerprofil til dig, som din(e) ansggning(er) knyttes til. Nar du efterfglgende gnsker at tilga portalen,
bestemmer du selv, hvilken loginmetode du bruger, da alle tre metoder giver dig adgang til din brugerprofil og
dermed din(e) ansggning(er).

Data pa din profil opdateres automatisk med MitID-login eller institutionslogin

Vaer opmaerksom pa, at nar du logger ind med MitID eller et aktivt login fra et dansk universitet
(institutionslogin), bliver din brugerprofil opdateret med data derfra. Hvis data pa din profil er blevet opdateret
ved login, fx dit CPR-nummer eller dit fulde navn, bliver din brugerprofil vist ved login med de opdaterede data.

Din mailadresse pa din profil kan du til enhver tid selv a&ndre

Nar din brugerprofil bliver oprettet ved fgrste login, skal du blandt andet angive en e-mailadresse, hvortil alle
beskeder fra systemet bliver sendt. Mailadresse opdateres aldrig automatisk — den kan du til enhver tid selv
e@ndre pa din profil. Se mere under afsnittet ”&ndring af mailadresse pa brugerprofil”.

TRIN FOR TRIN: OPRETTELSE AF DIN BRUGERPROFIL

Klik her for at komme til Ansggningsportalen. Du starter pa siden “Velkommen til Ansggningsportalen”:

? Uddannelses- og
Forskningsstyrelsen

o —— Skift sprag her

[417)

B

AOQ0001 - Velkommen til Ansegningsportalen

Welkommen til den fzlles ansganingsportal for kandidatuddannelser, tilvalg, deltidsuddannelser samt efter- og videreuddannelse ved de danske universiteter.
Vzlg hvordan du vil logge ind:

» "Log ind med MitID".

= "Log ind med institutionslogin” kan bruges, hvis du har et institutionslogin {fx ved et dansk universitet).

» "Log ind som selvoprettet bruger” kan bruges, hvis du tidligere har oprettet en bruger her p3 Ansggningsportalen.
Tilgaengelighedserklzering:

Link til Tilgzengelighedserklzring om DANS.

Log ind med institutionslogin Log ind som selvoprettet bruger Log ind med MitID

Ny bruger?
Hvis du ikke har MitID eller et institutionslogin, skal du farst oprette dig som bruger.
Brug en personlig e-mailadresse, som du altid vil have adgang til. Har du spergsmal omkring login til Ansggningsportalen skal du kontakte det universitet, som du gnsker at sgge optagelse pd.

Nar du er oprettet som bruger, skal du vaelge "Log ind som selvoprettet bruger”,

Opret mig som bruger
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Veelg fx "Log ind med MitID/NemID”. Nar du trykker pa knappen, fgres du over til nemlog-in.mitid.dk for at
logge pd ans@gningsportalen. Efterfglgende sendes du til "WAYF” (Where Are You From), hvor du kan se, hvilke
oplysninger der sendes videre fra dit MitID til ansggningsportalen. Tryk “OK” for komme over pd

ansggningsportalen igen:

WAYF E/

DeiC

English

Du er ved at logge ind pa DANS-test5.
DANS-tests

Klik her for en detaljeret beskrivelse af oplysningstyperne.

Kaldenavn Danny Schmidt Dyrby
Niveau af autentitetssikring 3
Primeer tilknytning member

Bruger-ID
Fornavn Danny Schmidt
Organisationens kaldenavn NemLog-in
Institutionens domaenenavn sikker-adgang.dk
Nationalt ID-nummer @
Efternavn Dyrby

oK

Oplysningerne herunder er nedvendige for at tilga tjenesten.

PID:9208-2002-2-124808093885@sikker-adgang.dk

Hvis oplysningerne om dig ikke er korrekte, skal du kontakte NemID / MitID, hvor de stammer fra.

NEM ID Mit 2P

Tilbage pa ansggningsportalen vises ved fgrste login de oplysninger, som portalen har brugt til at danne en
brugerprofil til dig. Veelg selv statsborgerskab og tast din e-mailadresse og tryk derefter “Gem og ga videre”:

A00009 Brugerprofil

Du har nu oprettet folgende brugerprofil i Ansegningsportalen.
* For/Mellemnavne Danny Schmidt

* Efternavn Dyrby

NemLog-in (17-03-2023)
NemLog-in (17-03-2023)

* Statsborgerskab |

v]

* E-mail

Dokumentation for identitet Der er ingen fil valgt

Dokument |Ki|de

Folgende filtyper er tilladt
doc, docx, jpeq, ipa, pdf
|Up|0aded dato |

Ingen data at vise
Dansk CPR-nummer

Jeg har ikke noget dansk CPR-nummer

* Dansk CPR-nummer 040890-

NemLog-in (17-03-2023)
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Nar du trykker ”Videre” bliver du bedt om at validere din e-mailadresse via et aktiveringslink, fgr din profil kan
bruges.

NB. Opretter du en ”“selvoprettet bruger” til login i stedet for at logge ind med MitID, bliver du bedt om selv at
udfylde ovenstdende oplysninger i en selvregistreringsformular. Se mere information under afsnittet ”Opret

mig som bruger”.

NB. Logger du ind med et aktivt login pa et dansk universitet (institutionslogin), bliver du kun bedt om at taste
e-mailadresse, da statsborgerskab her vil veere forudfyldt.

LOG IND VIA ET AKTIVT LOGIN PA ET DANSK UNIVERSITET
(INSTITUTIONSLOGIN)

Brug “Log ind med institutionslogin”, hvis du i forvejen er studerende ved et dansk universitet og har et aktivt
institutionslogin. Klik pa knappen og find den institution pa listen, som du er studerende pa. Indtast dine
loginoplysninger. Du skal vaelge dit nuvaerende universitet pa listen og logge pa via WAYF, som du plejer.
Vaelg IT-Universitetet, hvis du er studerende pa IT-Universitetet.

Vaelg hvordan du vil logge ind:

* "Log ind med MitID",

« "Log ind med institutionslogin™ kan bruges, hvis du har et institutionslogin (fx ved et dansk universitet).

+ "Log ind som selvoprettet bruger™ kan bruges, hvis du tidligers har oprettet en bruger her p8 Ansganingsportalen.
Tilgzengelighedserklaering:

Link til Tilgzengelighedserklzering om DANS.

I Log ind med institutionslogin |I Log ind som selvoprettet bruger Log ind med MitID

WAYF F\/ Feedback English Pe"‘l'c

skift sprog|

For at fa adgang til Anssgningsportalen (tidligere STADS-DANS) skal du logge ind pa din institution.

Seneste Vﬁ|9=§ T-Universitetet i Kebenhavn

Designskolen Kolding

Uddannelsesministeriets It

Brug segeboksen til at finde

Uni Q| &= dit nuvaerende universitet

Danmarks Tekniske Universitet

Haskdli islands

[T-Universitetet | Kebenhawn

Kebenhawns Universitet

Professionshajskolen Metropol
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Hvis du far en fejlmeddelelse, kan det skyldes, at du ikke har et aktivt institutionslogin fra dit universitet.
Tag enten kontakt til dit universitets it-afdeling eller veelg en af de andre loginmetoder.

NB. Er det fgrste gang du logger ind, opretter systemet automatisk en brugerprofil til dig, hvor du skal taste e-
mailadresse. Se mere under afsnittet ”Trin for trin: Sddan opretter du en brugerprofil”.

LOG IND SOM SELVOPRETTET BRUGER

Denne knap kan bruges, hvis du tidligere har oprettet dig selv som bruger pa ansggningsportalen.

Vaelg hvordan du vil logge ind:

« "Log ind med MitID",

« "Log ind med institutionslogin” kan bruges, hvis du har et institutionslogin (fx ved et dansk universitet).

+ "Log ind som selvoprettet bruger” kan bruges, hvis du tidligere har oprettet en bruger her pd Ansggningsportalen.
Tilgaengelighedserklzaring:

Link til Tilgaengelighedserklasring om DANS.

Log ind med institutionslogin | I Log ind som selvoprettet bruger I Log ind med MitID

Indtast E-mailadresse og adgangskode

En web-fieneste har bedt om at du tilkendegiver dig. Det betyder, at du skal indtaste din E-mailadresse og kodeord herunder

Emailscresse [ ]
Log ind|

e —

Hjaelp! Jeg har glemt min adgangskode
Klik pa knappen for at aktivere at tienesten giver dig en ny adgangskode |Glemt adgangskode?)

Hvis du ikke har oprettet en brugerprofil som selvoprettet bruger, kan du ggre dette ved at klikke pa knappen
"Opret mig som bruger”. Se vejledningen nedenfor.

OPRET MIG SOM BRUGER

Ny bruger?
Hvis du ikke har NemID/MitID eller et WAYF-login, skal du farst oprette dig som bruger.
Brug en personlig e-mailadresse, som du altid vil have adgang til. Har du spergsmél omkring login til Ansggningsportalen skal du kontakte det universitet, som du gnsker at spge optagelse pa.

N&r du er oprettet som bruger, skal du veelge “Log ind som selvoprettet bruger”.

Opret mig som bruger

Har du oprettet dig som bruger fgr (fx ved ansggning til et andet universitet), skal du ikke lave en ny
brugeroprettelse, men i stedet logge ind med samme e-mailadresse og kodeord, som du har benyttet fgr.

Har du et dansk CPR-nummer, skal du ved oprettelse af din brugerprofil udfylde fglgende felter:

e For-/mellemnavne
e Efternavn
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e Statsborgerskab (veelges fra liste)

e E-mail (Tjek, at du har tastet e-mailadressen korrekt)

e Dokumentation af identitet (kopi af pas — kgrekort og/eller sundhedskort accepteres ikke)
e Dansk CPR-nummer

A00002 - Selvregistrering

* For/Mellemnavne

* Efternavn

* Statsborgerskab | v

* E-mail

Dokumentation for identitet \ Vazlg fil | Der er ingen fil valgt Falgende filtyper er tilladt

doc, docx, ipeq, ipg, pdf
Dokument Kilde Uploaded dato
Ingen data at vise

(® Dansk CPR-nummer () Jeg har ikke noget dansk CPR-nummer

* Dansk CPR-nummer

Opret
Hvis du ikke har et dansk CPR-nummer, skal du ogsa oplyse fadselsdato og adresse:

(O Dansk CPR-nummer @) Jeg har ikke noget dansk CPR-nummer

[':ﬁ
* Fodselsdato ZC)
* Kon O kvinde O Mand
Nationalt-id
¥ Adresse
* Land v |
POSHT & Hvis du ikke kan finde dit postnr POt

i listen, venligst indtast postnr. .
By og by her: By
Opret

Nar du har indtastet dine oplysninger og klikket pa knappen “Opret”, sender systemet en e-mail vedrgrende
aktivering af din konto til den e-mailadresse, du har registreret. Vaer opmaerksom pa, at e-mailen eventuelt kan
ende i dit spamfilter. E-mailen indeholder et link, der giver dig adgang til at aktivere din konto ved at lave en
adgangskode.
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LOG IND MED MITID

Vaelg hvordan du vil logge ind:

» "Log ind med MitID",

= "Log ind med institutionslogin” kan bruges, hvis du har et institutionslogin (fx ved et dansk universitet).

» "Log ind som selvoprettet bruger” kan bruges, hvis du tidligere har oprettet en bruger her pd Ansggningsportalen.
Tilgaengelighedserklzering:

Link til Tilgzengelighedserklzering om DANS.

Log ind med institutionslogin Log ind som selvoprettet bruger | I Log ind med MitID I

Du kan logge ind med MitID ("NemLog-in") i ansggningsportalen. Det kraever ikke meget — blot at din tablet,
mobil eller computer opfylder MitID’s tekniske krav.

|Il

Nar du er klar, vaelger du “Log ind med MitID” som vist ovenfor, hvorefter du sendes til “NemLog-in” for at

logge ind i ansggningsportalen:

NEMLOG-IN

NemID neglekort NemID ngglefil Lokal IdP

Driftstatus

Log p& hos WAYF Mit 2P Normal drift

Vil du logge pad med NemID?
BRUGER-ID &

Logger du pé fra en computer, skal du veslge fanebladet

'NemID ngglekort’. Logger du pa fra en mobil, skal du bruge

menuen med de tre streger pverst i venstre hjarne.

Mere information

@ Glemt bruger-ID? - Sikkerhed &

- Hjzelp til log p&d &
- Om NemLog-in @
- Cookies pd Nemlog-in [£

- Laes om MitID Erhverv [
Webtilgazngelighed

- Tilgeengelighedserkleering [

D Husk mig hos WAYF Databeskyttelsesforordningen

. N&r du anvender NemLog-in til at bekraefte din identitet, bliver
Afbryd Hjeelp

dine personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi

indsamler data fra dit NemID eller MitID, herunder dit CPR-

Nar du har logget ind med dit MitID, sendes du videre til ansggningsportalen, hvor du kan oprette en eller flere
ansggninger.


https://www.mitid.dk/hjaelp/hjaelpeunivers/tekniske-krav/?language=da-dk
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NB. Er det f@rste gang du logger ind, opretter systemet automatisk en brugerprofil til dig, hvor du skal angive
statsborgerskab og taste e-mailadresse. Se mere under afsnittet “Trin for trin: Sddan opretter du en

I”

brugerprofi

WAYF-SAMTYKKE

Nar du har logget ind med en af de tre loginmetoder, vil du blive praesenteret for en WAYF-samtykkeerklzering.
Den informerer dig om, hvilke informationer fra dit login der sendes videre til ansggningssystemet. Tjek gerne
om dit CPR-nummer er korrekt ved at synligggre det via gje-ikonet ud for “Nationalt ID-nummer” (i eksemplet
herunder er CPR-nummeret ikke synligt). Nar du vaelger "OK”, fgres du videre til ansggningsportalen.

WAYF E/ . DeiC

Du er ved at logge ind pa DANS-test5
DANS-test5 NZMID MitaP

Oplysningerne herunder er nedvendige for at tilga tj

Klik her for en detaljeret beskrivelse af oplysningstyperne.

Kaldenavn Danny Schmidt Dyrby
Niveau af autentitetssikring 3
Primeer tilknytning member
Bruger-ID PID:9208-2002-2-124808093885@sikker-adgang.dk
Fomavn Danny Schmidt
Organisationens kaldenavn NemLog-in
Institutionens domzenenavn sikker-adgang.dk
Nationalt ID-nummer ®
Efternavn Dyrby
OK

Hvis oplysningerne om dig ikke er korrekte, skal du kontakte NemID / MitiD, hvor de stammer fra
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ZANDRING AF MAILADRESSE PA BRUGERPROFIL

Hvis du efter oprettelsen af din brugerprofil gnsker at &ndre e-mailadressen pa din profil, som vi sender alle
beskeder til fra ansggningsportalen, har du mulighed for at ggre dette.

Nar du har logget ind pa ansggningsportalen, skal du vaelge fanen "Brugeroplysninger”. Her kan du andre din
e-mailadresse pa din profil. Nar du har eendret e-mailadressen, skal du trykke “Gem” for at validere den:

AOQ0007 Brugeroplysninger

Velkommen til din personlige startside p& den feelles anspgningsportal.
Fanebladet 'Opret ansggning viser de tilbud du kan ansgge om optagelse pa.

Fanebladet 'Se status pd ansagninger’ giver dig mulighed for at falge dine allerede indsendte ansagninger.
Fanebladet 'Beskeder' giver dig mulighed for at lazse beskeder fra sagsbehandlerne.
Faneblade 'Brugeroplysninger’ giver dig mulighed for at redigere din brugerprofil samt skifte pasword.

/

Opret ansggning Se status pd ansggninger Beskeder Brugeroplysninger |
# For/Mellemnavne Danny Schmidt NemLog-in (17-03-2023)
* Efternavn Dyrby NemLog-in (17-03-2023)

* Statsborgerskab Uni IT (17-03-2023)

# E-mail dannydanstest@gmail.com B

Dokumentation for identitet Der er ingen fil valgt Folgende fi|t‘J'IJ_Er e
doc, docx, jpeg, jpg, pdf

Dokument Kilde | Uploaded dato ‘

Inaen data at vise

Dansk CPR-nummer Jeg har ikke noget dansk CPR-nummer

* Dansk CPR-nummer 040890- NemlLog-in (17-03-2023)

Skift adgangskode | Gem |

Validér din nye e-mailadresse ved at sende en e-mail med en aktiveringskode til din nye adresse, som du skal
indtaste i kodefeltet og til slut acceptere:

Valider e-mailadresse

Du har angivet folgende e-mailadresse pa din profil: dingodanstest@gmail.com.
For bakraefte, tryk p knappen nedenfor. Herefter sendes en kode til din e-mail,
som du skal taste i kodefeltet nederst.

Send e-mail med kode | <

Indtast den tilsendte kode og klik 'Accepter’.
Kode 30622 B E—

Accepter | Fortryd |

™
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LOG IND SOM SELVOPRETTET BRUGER HVIS MITID ELLER LOGIN MED AKTIVT
INSTITUTIONSLOGIN ER NEDE

Hvis du ikke har mulighed for at logge ind med MitID eller med et aktivt login fra et dansk universitet, fordi en
eller begge disse services er nede pga. teknisk fejl eller lign., har du stadig mulighed for at logge pa
ansggningsportalen via loginmetoden ”selvoprettet bruger”:

Veelg “Log ind som selvoprettet bruger”:

Vzelg hvordan du vil logge ind:

« "Log ind med MitID",

« "Log ind med institutionslogin™ kan bruges, hvis du har et institutionslogin (fx ved et dansk universitet).

« "Log ind som selvoprettet bruger” kan bruges, hvis du tidligere har oprettet en bruger her pd Ansggningsportalen.
Tilgengelighedserklzering:

Link til Tilgengelighedserklaering om DANS.

Log ind med institutionslogin ‘ l Log ind som selvoprettet bruger l Log ind med MitID ‘

Veelg herefter "Glemt adgangskode?” for at danne et password, som du kan bruge til at logge ind med som
selvoprettet bruger og fa adgang til din brugerprofil pa ansggningsportalen:

%I_g

Indtast E-mailadresse og adgangskode

En web-tjeneste har bedt om at du tilkendegiver dig. Det betyder, at du skal indtaste din E-mailadresse og kodeord herunder

E-mailadresse | |

|Log ind|

i - Kodeord | |

Hjaelp! Jeg har gleng min adgangskode

Klik pa knappen for at aktivere at tienasten giver dig en ny adgangskod4 Glemt adgangskode?| |

BEHOV FOR MERE HJALP?

Har du spgrgsmal til loginproceduren, eller behov for hjzlp generelt, kan du kontakte Student Affairs and
Programmes.

Hvis du far behov for hjeelp i forbindelse med ansggningsprocessen, kan du laese mere i

ansggningsvejledningen, der ogsa ligger tilgeengelig pa hjemmesiden. Vejledningen gennemgar
ansggningsprocessen trin for trin.

10


https://www.itu.dk/om-itu/kontakt
https://www.itu.dk/om-itu/kontakt

